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MJERE SIGURNOSTI I PROTOKOLI ULASKA U SKOLU

Mjere se temelje na donesenom Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama (Odluka o
donoSenju protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama, KLASA: 602-01124-01100527.
URBROJ: fi3 -A5 -25 -0003, 02.01 .2025.,W4OM).

Protokol o ulasku u Skolu je dokument koji se koristi kako bi se osigurala pravilna organizacija i
sigurnost prilikom dolaska udenika u 5ko1u kao i djelatnika Skole, roditelja i svih ostalih posjetitelja.

Protokol sadrZi smjemice o tome kako udenici, uditelji, roditelji i ostali posjetitelji trebaju pristupiti
Skolskom prostoru, te kako se pona5ati prilikom doiaska, u skladu trenutnim sigurnosnim smjernicarna.

Namjera ovih Nljera i protokola je pojasniti i osvijestiti uloge svih dionika procesa i postupaka u
osiguranju sigumog okruZenja zarast i razvoj djece.

Protokoiima ulaska u Skolske zgrade definirane su: redovite mjere sigumosti u ustanovi, obvezni
postupci djelatnika, intema dokurnentaeija i nadin duvanja Sripadajude izjave koje treba popuniti i
duvati u arhivi uz svaki protokol i datum postupanja po istom - najam dvorana i udionica).

Cilj protokola ulaska u Skolske zgrad,e:

Zaltita sigumosti djece, poticanje vlastitog odgovornog pona5anja i svjesnog izbjegavanja rizika te
osnaZivan-ie djeteta za sigurno pona5anje.

1. PROTOKOL O ULASKU U SXOIU _ RAZREDNA I PREDMETNA NASTAvA

Ulaz uienika i djelatnika

- svi ucenici i <ijeiatnici Skoie duZni su rioiaziti u Skoiu na vrijeme, najkasnije 15 minuta
prije podetkarada,

- zaulazi izlaz se koristi sluZbeni ulaz u Skolu sa zapadne strane (ulaz s Laginjine ulice)
- jutarnje deZurstvo poyinje od 7 sati od kada su vrata Skole otkljudana, ali pod nadzorom

deZurnog dj elatnika Skote
- vrata Skole se zakljuiavaju u 8:00;
- dodatni istodni ulaz (s Derendnove ulice) u Skolu predviden je za ulazak udenika i bit

6e otkljudan od7:30 sati do 8:00 sati, pod nadzorom drugog djelatnika Skole;



- svi udenici iskljudivo izlaze naglavni izlaz Skole;
- djelatnici u Skolu ulaze na obaulazauz obavezu zakljfi,avanjavrata.
- nakon uiaska obavezro je zaworiti vrata za sobom te je svaki djelatnik obvezan

provjeritijesu li se vrata adekvatno zatvorila;
- nema zadrLavanja u blizini ulazau Skolu;
- u sludaju odrZavanja roditeljskog sastanka, uditelj prisutne roditelje dodekuje na

glavnom ulazu Skole, vodi do udionice i evidentira nlihov dolazak. Nakon zavr5etka
ro<iiteijskog sastanka uditeij prati roditeije do iziaza. Uditelj samovoijno ciogovara s

roditeljima sludaj ka5njenja - ili roditelj ne moZe uii ako kasni ili 6e tehnidkom osoblju
najaviti koga odekuje te ostaviti podatke osobi zadui enoj z,anadz.or ulaza koja 6e uputiti
roditelja u udionicu;

- glavni ulaz se koristi do 17.30 sati kada se vrata zakljudavaju zbog zavr5etka nastaye.

Uditelji i uieniei u produZenom boravku

- uditeiji u produZenom boravku koji vode udenike na rudak ili u dvori5te rnoraju biti s

njima;
- udenici ne smiju biti daleko od pogleda uditelia;
- priiikom izlaska na dvori5te udenici neka obave toalet i uzmu potrebne swari poput

bodica s vodom-ier vi5e ne6e biti mogude ulazitiiizlaziti iz Skole bez uditelja Skole koji
im moZe otvoriti vrata:

- roditelji dolaze po djecu na glavni ulaz Skole. Roditelji ditavo vrijeme dekaju dijete
ispred Skole:

- iznimno je dozvolien zajednidki izlaz udenika i na istodni izlaz (Deren(,inova) za
udenike kcjima je zarr5io program produZenog boravka u terminima 15.40. 16.10,
i6.30 i i7 sati uprisustvu uditeljaproduZenog boravka i osobe zaduLene za sigurnost
ulaza:

Izborni predmet

djelatnici koji odrzavaju izbonri predmet dolaze prije podetka rada po udenike;
nakon ulaska obavezno je zakljudati yrata za sobom;
nema zadrLavanja u bllzini ulaza u Skoiu;
udenici koji su zavr5ili sat izbomog predmeta ne zadri,avaju se u Skoli vei ih uditeljica
pu5ta van i zakljudava vrata.

Program rrvikendom u sportske dvorane

udenici dekaju ispred Skole dok voditelj ne dode po njih;
udenici trebaju do6i na vrijeme, najkasnije 5 minuta prije podetka aktivnosti i zajednidki
s voditeljem 'tlaze- u. prostor 5ko1e i zajednidki ga napu5taju;
nije dozvoljeno zadrLavunje ,, Skolskim prostorima nakon obavljanja aktivnosti:
udenici za ulaz i izlaz koriste glavni ulaz;

Nastava i odmor

za vrijeme nastavnog procesa udenici su duZni pridrLavati se Pravilnika o kudnom redu
Skole;

za vrijeme odmora udenici borave u prostoru Skolskih hodnika;
u predvidenom terminu udenici odlaze u prostor blagovaonice na konzumaciju obroka.



Roditelji i posjetitelji

- roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopuSten ulazak u Skolu bez prethodne najave;
- posjetitelji i roditelii moraju najaviti svoj dolazak unaprijed i pridrZavati se dogovora;
- uditelj kojem se roditeij najavi obavezan je dodekati roditeija na ulaznim vrarima Skoie

te ga po zavr5etku infbrmacija ispratiti van iz Skole i zafrioriti vrata;
- studenti koji dolaze na hospitacije u Skolu okupljaju se zajedno s mentorom ispred

alaza u 5kolu. uditelj kod kojeg dolaze preuzima ih i uvodi u Skolu. po zavr3etku ih
ispraia do izlaznihvrata i zaVaravtata.

- Radnik Skolske ustanove kajije zaduien zu poslove nudzora uluza u prostore {koiske
ustanove, radi zoitite sigurnosti, moEe irvr1ifi sigurnosne pregletle:
. uienika i njihovilt predmeta (odjeia, torba i dr.)

' drugih osoba koie uiaze u Skoisku ustunovu i njihovih pretlmeiu (torbe i tir.).
- Sigurnosni pregled uienika i njihovih predmeta mogu provottiti i odgojno obrazovni

r a dnici tij e kcm o drisv anj a nastav e.

- Predmeti pogodni za nonoienje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ie
se zadrlati, a o njihovu pronalasku obavijestit ie se ravnatelj, struine sluibe, ro(litelji
i policija korla su za to ispunjerii uujeti za policijsko posiupanje.

' Osohama koie ne dopuitaju obavljanje pregleda nete se dopustiti ulazak u ikolsku
ust0nova"

2. POSEBNI PROTOKOLIZAKORISMKE DVORANE I UdIOIIICA

NAJAM DVORANE

Treneri i sportaSi

- trener je odgovoran za sigumost svojih sporta5a;
- trener i sporta5i koje ulaze u dvoranu na ulaz iz Derendinove ulice:
- trener je duZan organizirati svoje sporta5e da dolaze na vrijeme te ih okupiti

ulaznih vratai povesti u svladionice;
- po ulmku u Skolu trener zatvara vrata;

ispred

- ukoliko netko kasni s trenerom dogovoriti nadin na koji ie u6i: moZe li uii uopie ili 6e
telefonski pozvati trenera da otvori vrata;

- tehrridko osobije ie biti prisutno, aii ne i nuhtto dei;urati na vraiiina i pu5iati uderrike;
- trener i sporta5i ko-ie trenira mogu koristiti dvoranu i svlad.ionice, nije dozvoljeno

hodanje po ostalom dijelu Skolske zgrade;
- trener i sportaii duZni su po5tovati pravila ku6nog reda dvorane koji je istaknut na

rlaznim vratima dvorane;
- voditelj kluba je duZan potpisati da je suglasan s navedenim Protokolom te svojim

potpisom preuzima odgovomost za sigurnost svojih polaznika i trenera.

Roditeiji

- roditelji ne mogu ulaziti u prostor Skole, svladionice i dvoranu po svoje di-iete;
- Nakon treninga voditelj aupe/trener izvodi djecu iz Skole na glavni ulaz/izlaz Skole te

zakliudava wata;



NAJAM UCIONICA

Korisnici

voditelj je odgovoran za sigurnost svoje gupe;
voditelj i grupa polaznika ulaze u Skolu na glavni ulaz;
voditelj je dui,an organizirati svoje polaznike da dolaze na vrijeme te ih okupiti ispred
ulaznih vrata i povesti u udionicu;
voditelj i polaznici mogu koristiti iznajmljenu udionicu i sanitarne dvorove, nije
dozrioljeno hodanje po ostatku Skolske zgrade;
voditelj i polaznici po5tovati pravila ku6nog reda Skole;

voditelj je duZan potpisati suglasnost s navedenim Protokolom te svojim potpisom
preuzima odgovornost za sigurnost svo-f ih polaznika.

Roditelji:

roditelji ne mogu ulaziti u Skolu po svoje dijete;
premapotrebi dovode dijete do ulaznih vrata 5ko1e gdje 6e ih dodekati voditelj prije
podetka sata i tamo ih dekaju po zarrsetku sata.

ZAVRSNE ODREDBE

Skolska ustanova je dulna osigurati zaititu prava propisanih Ustavom Republike Hruatske,
konvenciiama, zakonima. provedbenim propisima, kao i provedbu programa ko-jim se promide zastita
udenikovih prava, sigunrost i zdravlje udenika i radnika.

Zakonskim i podzakonskim aktima propisano je i provodenje i postupanje, kao i vodenje odredenih
evidencija iz podrudja za1tite na radu - Zakonom o zaStiti na radu (Narodne novine, br.7tl14; ll8l14.
94/18, 96118) te pravilnicima koji prorzlaze iz njega. Ovaj Protokol temelji se na Ustavu Republike
Hrvatske, Konvenciji o pravima djeteta te na pozitivnim zakonskim i podzakonskim propisima
Republike Hrvatske.

Obveza zaitite prava udenika propisanaie Zakonom o odgoju i obrazovaniu u osnovno.i i srednioj Skoli
(Narodne novine, br. 87/08, 86/A9" 92110, 105/10. 9An7, 5112, 16/12. 86112, 126112,94113, 752114,
a7 Ifi , 68/L8, 98179, 64120, 15U22 i 156123).

Nadin poslupanja odgojno-obrazovfiTh radnika u poduzimaqiu mjera zaltiie prava udenika te obveza
prijave svakog kr5enja tih prava nadleZnim tijelima regulirani su:

1. Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, br.
87108, 86/09,92/10, 1A5/10,90111- 5112, 16112, g6/12, 126112,94/13, 152114" 07117,
68t18,98t19, 64120 i 151122 i 156t23)

2. Kaznenim zakonom (Narodne novine, br. 1,25 11, l14ll2, 55 15. 5lll5, l\llfi,1 18/18
i 126n9)

3. Zakonom o zaltiti od nasilja u obitelji (}r{arodne novine, br.70l17)
4. Zakonom o elektronidkim medijima Qrlarodne novine, br.ll1l21)
5. Pravilnikorn o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u

poduzimanju mjera zaitite prava udenika te prijave svakog kr5enja tih prava nadleZnim
tijelima (Narodne novine, br. 132/ 13)

6. Pravilnikom o kriterijima za ircicanje pedago5kih mjera Q.{arodne novine, br. 94115,
3t17)

7. Pravilnikom o osnovno5kolskom i srednjo5kolskom odgoju i obrazovanju udenika s

te5ko6ama u razvoju (f{arodne novine, br.24ll5)



9.
10.

11.

Sporazumom o meduresornoj suradnji i koordinaciji u podrudju sprjedavanja lasilja i
drugih ugroZavajuiih ponasanja na lokalnoj razini (MUp, HrtooMsp,Mp,Mrz,i,rzo,
MH8,2020.)
Protokolom o postupanju u sludaju nasilja medu djecom i mladima (vlada RH,2024.) 5
Protokolom o postupanju u sludaju zlostavljanja i zanemarivanja djece (vlada RH,
2014.)
Protokolom o pokretanju psiholoskih kriznih interuencija u sustavu odgoja i
obrazovan-ja (Minista-rsfv"o znanosti i obrazovania, 20 1 5.)
Protokolom o postupanju u sludaju seksuainog nasilja (viaiia Rti, 2023.)
Protokolom o postupanju u sludaju nasilja u obitelji (vlada RH, 2019.)
Smjernicama za postupanje Skoiskih ustanova u siudajevim augroze s neZeijenim
posljedicam a (MZO, 2023 .)
Uputama o postupanju u sludaju neovla5tenog ulaska stranih osoba u prostore Skolskih
ustanova (Iv{inisiarstvo znanosi,i i obrazovanj a,2Ai7 .) le dlugim vaze(int zakonskin i
podzakonskim aktima i dokumentima koji se odnose na siguinost u skolskim
ustanovama.

12.
13.

14.

15.

RA\TNATELJ

f'"\
. ZAGREB ,..'

S,r?yr- ^i:;t/rt^9


